HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


POWERPOINT 


Bij presentaties in PowerPoint kan het soms handig zijn om 
automatisch de datum en de tijd weer te geven. Je kan dat 
heel simpel bekomen door in het menu op Invoeeen te klikken 
en Datum en TĲD te selecteren. In het venster dat vervolgens 
tevoorschijn springt, vink je de optie Datum EN Tip aan. Wil 
je dat deze gegevens automatisch aangepast worden aan de 
datum en het tijdstip van dat moment? Vink dan ook Auro- 


Automatisch de juiste datum en tijd 


Koptekst en voettekst 


Dia | Notities en hand-outs | 


Toevoegen aan dia 
[v_Datum en tijd 
© Automatisch bijwerken 


2/10/2006 v 


Taal: 


k 


Overal toepassen 
Toepassen 
Annuleren 


alendertype 


Nederlands (België) v t n Ì 


MATISCH BIJWERKEN aan. 


‚Á BERT BULTEEL 


Laat PowerPoint automatisch 
de datum en de tijd van je 
presentatie aanpassen. 


WINDOWS XP 


Snel bij het apparaatbeheer 


Installeer je regelmatig nieuwe hardware, dan bekijk je waarschijnlijk af en 
toe het apparaatbeheer: hier zie je in één oogopslag alle apparaten en 
randapparatuur, en je kan er nagaan of alles goed werkt, of de stuurpro- 
gramma's goed geïnstalleerd werden, enzovoort. Het is echter een lange 
weg naar het apparaatbeheer: Start, CONFIGURATIESCHERM, SYSTEEM, HARDWARE, 
APPARAATBEHEER. Dat kan sneller. Maak een nieuwe snelkoppeling op je bu- 
reaublad door er met je rechtermuisknop op te klikken en Nieuw, SNeLKoP- 
PeLinG te kiezen. Tik 


j_À daarna bij Locatie de 
Apparaatbe.… opdracht C:\wanpows\ 
SYSTEM32\ DEVMGMT.MSC. 


Z, Apparaatbeheer 


Klik op Vorcenpe en 
geef de snelkoppe- 
ling een naam, bij- 
voorbeeld ApPARAATBE- 
HEER. Klik daarna op 
Vorrooren. Je kan het 
apparaatbeheer nu 


Bestand Actie Beeld Help 


Em @ 


5 B KenLvmw 


a accu's 
HE Beeldschermadapters 


+ ®, Besturing voor geluid, video en spelletjes 
+ @ Computer 

* G Diskettestationcontrollers 

+ JI Diskettestations 

+ Dvd-fed-rom-stations 


+ IDE ATA/ATAPI-controllers 

+ D Muizen en andere aanwijsapparaten 
+ EB Netwerkadapters 

*-f Poorten (COM & LPT) 

#8 Processors 

El <p Schijfstations 

eG SCSI- en RAID-controllers 

+ % Systeemapparaten 

+ Toetsenborden 

=P USB-controllers 
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snel openen met de 
snelkoppeling op je 
bureaublad. & F6 


Snel naar het Ap- 
paraatbeheer met een 
snelkoppeling. 


C vast 


EE 


Î__Dianummer 
W_ voettekst 


NS 


[Niet weergeven op titeldia 


Voorbeeld ——— 


WORD 
Lichtere Word-documenten 


Voeg je ook graag afbeeldingen of grafieken toe aan Word-documenten? 
Je hebt dan misschien al gemerkt dat dergelijke documenten erg ‘zwaar’ 
worden: ze nemen veel plaats in op je harde schijf en zijn moeilijk te ver- 
sturen. De reden? Word converteert — zonder dat je er erg in hebt — elke 
afbeelding naar een wmf-bestand, en zo’n bestand neemt veel plaats in. 
Dat wmf-formaat wordt echter alleen maar gebruikt als je een afbeelding 
in het document plaatst via Kopiëren en PLAKKEN. Op de volgende manier 
gebeurt het niet: klik op Invoegen, ArgeeLpinG, Uit BEsTAND en ga naar het 
bestand in kwestie. Word aanvaardt op die manier tientallen formaten, 
zoals jpeg en gif. Is het bestand toch nog te groot, open de afbeelding dan 
eerst in een beeldbewerkingspakket zoals Paint Shop Pro of Photoshop en 
verklein de resolutie of kwaliteit. # F6 


Bh pocument1 - Microsoft Word Voeg afbeel- 
dingen in via 
Eindematkering… het menu: 
Standaard Arial Redi dat bespaart 
Datum en tijd.… 5 
ruimte. 


AutoTekst 
Veld. 
Symbool. 


Opmerking 
Verwijzing Là 


Dj Webcomponent 


Afbeelding al Illustratie.… 
Diagram al Uit bestand. 


Tekstvak 59 Wan scanner of camera… 
Bestand... Nieuwe tekening 
Object. Autoormen 
Bladwijzer … WordArt..… 

Hyperlink, Alt+Ctrl+H sis) Organigram 


Grafiek 


MOZILLA THUNDERBIRD 
Mappen comprimeren 


Gebruik je Mozilla Thunderbird als e-mailprogramma? Een goede keuze, maar 
ook hier kunnen e-mailmappen soms erg groot en log worden. Gelukkig kan 
je de mappen makkelijk comprimeren. Klik op Extra, Opries en ga naar GEAVAN- 
CEERD. Ga naar het tabblad Orruine & ScHrarruimte en vink MAPPEN COMPRIMEREN ALS 
HET MEER BESPAART DAN 100 KB aan. Klik op OK. Regelmatig zal Thunderbird je nu 
de vraag stellen of bepaalde mappen gecomprimeerd moeten worden; beves- 
tig dat uiteraard. & F6 


Mappen comprimeren 
komt de snelheid van 
Thunderbird ten goede. 


& @ 


Algemeen Weergave Opstellen Privacy Bijlagen 


Algemeen | Offine & Schijfruimte | update 


Offline 
Bij het opstarten: 
© Vorige onlinestaat herinneren 
© Onlinestaat vragen bij opstarten 
© altijd online opstarten 
Niet-verzonden berichten verzenden bij het online gaan? 
Oa Onee © Mij vragen 
Berichten voor offlinegebruik downloaden váór het offine gaan? 
O Ja Onee © Mij vragen 


Schijfruimte 


4] Mappen comprimeren als het meer bespaart dan: |100 | KB 


INTERNET 


Populariteitspoll 


Wil je weten of iets of iemand bekend of populair is, dan kan je die 
zoekterm in een zoekmachine ingeven en het aantal resultaten verge- 
lijken met een andere zoekterm. Of je kan gebruikmaken van Google- 
fight. Ga naar www.googlefight.com en geef twee namen, begrippen of 
dingen in. Tik bijvoorbeeld Kim Cuiusters en Justine Henin in en klik op 
Make A riant. Je krijgt dan een leuke grafiek te zien, en je ziet meteen 
wie er ‘wint’, Plezier gegarandeerd! & F6 


“Vechten” met 
Google! 


À Google Fight : Make this fight with googleFight kim clijsters VS justine henin … [= (OJ) 
Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help Ar 
@ vorige + B B % Pzoeken LrFavorieten @ Or a (ov LJ 


es |) http://www. gaaglefioht.com/index.php?lang=en_GB&wordi=kim+chjsters&word2=justine %\ Koppelingen 


EN 


kim clijsters 2,990 000 results 


1,780,000 results 


Í kim clijsters 


WINDOWS LIVE MESSENGER 


Geef je contactpersonen 


een bijnaam 


Een van de nieuwigheden van Win- 
dows Live Messenger, de opvolger 
van MSN Messenger, is dat je je 
contactpersonen een bijnaam kan 
geven. Dat gaat als volgt: klik met 
de rechtermuisknop op een con- 
tactpersoon en kies EEN SNELNAAM 
TOEVOEGEN. Tik een naam in en druk 
op Enter. Je ziet de contactpersoon 
nu steeds met de bijnaam staan, en 
dat is erg makkelijk, omdat som- 
mige contactpersonen wel eens 
van naam veranderen. Wil je de 
bijnaam terug weg, herhaal de pro- 
cedure dan, maar verwijder de bij- 
naam en druk op Enter. FG 


Met een zelf gekozen bij- 
naam weet je meteen met 
wie je te doen hebt. 


EK) 


Bestand Contactpersonen Acties Extra Help 


è& Windows Live Messenger 


r 


(Online) 
<Typ een persoonlijk bericht> 


(57) BW EA SJ 


&s st 


Online (8) - 
a 


és | Jan-Peter 


& Johannes 
& he 


REP ROPRE SS 


Oproep aan uitgevers 


van magazines en/of periodieken 


beschermde geschriften). 


De Beheersvennootschap voor de Reprografierechten van Belgische 
uitgevers van magazines en periodieken, brengt ter kennis van de 
uitgevers van magazines en/of periodieken, dat zij zal overgaan 

tot de uitbetaling van de sommen die voor 2005 werden geïnd 
door REPROBEL (REPROBEL is de Belgische instantie die door de 
Auteurswet bevoegd werd verklaard om de vergoedingen te 

innen voor het kopiëren van korte gedeelten uit auteursrechtelijk 


Uitgevers die in 2005 magazines en/of periodieken hebben 
uitgegeven en die menen in aanmerking te komen voor deze 
uitbetalingen, dienen zich voor 30 november 2006 te melden en 
kunnen een sluitend dossier indienen bij REPROPRESS BURG. CV. 


Meer info omtrent de voorwaarden waaraan de uitgevers dienen te 
voldoen, kunnen, samen met het verdelingsreglement en de 
aansluitings- en aangifteformulieren, verkregen worden bij: 


REPROPRESS Burg. CV c/o FEBELMA, 

Paapsemlaan 22/8 — 1070 BRUSSEL 

Tel. 02 558 97 50 — Fax 02 558 97 58 
e-mail: info@repropress.be 
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OUTLOOK EXPRESS 


Doordrukken en tegenhouden zijn ouder- 
wetse technieken uit de donkere kamer 
om bepaalde zones extra (of net minder) 
te belichten. Met doordrukken maak je 
delen van het beeld donkerder, tegenhou- 
den zal delen verlichten, en de spons wordt 
gebruikt om de verzadiging te verhogen of 
te verlagen. 

In de meeste gevallen is in Photoshop 
Elements de standaardinstelling van beide 
gereedschappen (50 procent bij BeLichtine) 
veel te hoog. Het is verstandig om de 
waarde in de optiebalk te verlagen tot 12 
à 25 procent. Hier hebben we eerst de 
zones rond de ogen donkerder gemaakt 
met het gereedschap Doorprukken. In de 
optiebalk hebben we bij Bereik de HooaLicH- 
TEN geselecteerd, zodat alleen de lichte 
huiddelen worden aangepakt. Daarna heb- 
ben we de ogen laten oplichten met het 


Er bestaan tientallen toolbars met extra mogelijkheden voor Outlook, 
maar slechts weinig voor Outlook Express. De gratis toolbar OETool 
voegt echter enkele interessante functies toe aan Outlook Express. 
Download de toolbar op http://www.oehelp.com/OETool. Open Outlook Ex- 
press. Decomprimeer het bestand en dubbelklik op OEToor.exe. Klik op 
Urrvoeren. Ga naar Beer, INpeLine en vink WeerGaveBALK aan. Je krijgt nu 
enkele nieuwe knoppen te zien. Nuttige knoppen zijn Swrrcn IDENTITIEs, 
waarmee je makkelijk van identiteit kan wisselen. Ook leuk is OPEN mes- 
SAGE FULL SCREEN. Het gekozen bericht zie je dan op het volledige scherm 
— handig om een vriend of een collega een bericht te laten meelezen 
zonder dat hij de andere berichten ziet. Klik met de rechtermuisknop 
op het bericht om het te sluiten. & F6 


5 Postvak IN - Outlook Express - Hoofdidentiteit Nele) 
Bestand Bewerken Beeld Extra Bericht Help Pd 
B …. 8 Sy “8 Ren SS … K Pa - 


Nieuw beri,… Beantwoor… Allen beant. _ Doorsturen Afdrukken _ Verwijderen Verzenden. Adressen Zoeken 


a YEN ExXETEE EE 
el, Ì 


Mappen ‘ 0 P Van Onderwerp Ontvangen 
(53 Outlook Express Frederick Gordts test 21/08/2006 1: 
&@ Lokale mappen Ge programma 22/01/2006 2 
Ba Postvak IN 
&$ Postvak UIT 
{À Verzonden items 
Q Verwijderde items (37) 
® concepten 
5 À Archief 
2004 
5 2005 
<& Postvak IN Kal 
À Verzonden items 
5 À Bestellingen 
@ Boeken 
À Computermateriaal 
Food &co 
À Telenet 


en |Alle berichten weergeven 


Van: Frederick Gordts Aan: Fgordts@telenet.be 
Onderwerp: programma 


El on ine werken 


2 bericht(en), 0 ongelezen 


Met OETool krijg je enkele extra mogelijkheden. 
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OUTLOOK 


Lekker handig als Outlook 
je erop wijst wanneer er 
nieuwe mail is, toch? Het 
programma plaatst dan een 
icoontje in het systeemvak. 
Maar soms is het hinderlijk: 
je bekijkt een dvd of bent 
bezig met een belangrijke 
tekst en wil niet gestoord 
worden. Je kan deze waar- 
schuwing gelukkig deacti- 
veren. Klik op Extra, Opties, 
E-marLopries. Klik vervolgens 
Op GEAVANCEERDE E-MAILOPTIES 
en ga naar BiJ HET ONTVANGEN 
VAN NIEUWE ITEMS IN MIJN Pos- 
vAK IN. Vink EEN PICTOGRAM VAN 
EEN ENVELOP WEERGEVEN IN HET 
GEBIED MET MELDINGEN Uit. Je 
kan ook de andere opties, 
zoals EEN GELUID AFSPELEN, de- 
activeren. # FG 


gereedschap TeGENHoupen, terwijl we Bereik 
op Mrppentonen hebben gezet. De Spons die 
meestal wordt gebruikt om de kleurverza- 
diging te verhogen, hebben we ditmaal op 
MINDER VERZADIGEN gezet — zodat het meisje 
een ongezond bleek kleurtje krijgt. # Ds 


Geavanceerde e-mailopties 
Berichten opslaan 
Miet-verzonden items opslaan in: |Concepten hd | 


[Y]niet-verzonden items elke: 1 | minuten opslaan 


Buiten het Postvak IN antwoorden opslaan bij het oorspronkelijk 
m bericht 


Doorgestuurde berichten opslaan 


Bij het ontvangen van nieuwe items in mijn Postvak IN 
Een geluid afspelen 
Weergave van muisaanwijzer kort wijzigen 


| Een pictogram wan een envelop weergeven in het gebied met 
meldingen 


Een waarschuwing voor nieuwe e-mail weergeven op het bureaublad 
(alleen standaard-Postvak IN} 


Instellingen van waarschuwingen op het bureaublad. 


Bij verzenden van bericht 


Urgentie: \Normaal 


Gevoeligheid: normaal 


Berichten verlopen na: dagen 


Komma toestaan als adresscheidingsteken 


Automatisch namen controleren 
[Y] vergaderverzoek uit Postvak IN verwijderen bij beantwoorden 
[Y] Namen voorstellen bij het invullen van de velden Aan, CC en BCC 


DJEigenschappen aan bijlagen toevoegen om de functie Gecontroleerd 
document terugzenden in te schakelen 


Minder meldingen bij nieuwe mail, dat kan ook. 


-57- 


De pc is nu gesloten! HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


Wil je dat je kinderen de computer niet stiekem gebruiken? Misschien heb A PRIJS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 


& 
je met hen afgesproken dat ze enkel mogen computeren tussen 19u en 21u 2 trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
op weekdagen, en tussen 8u en 18u in het weekend. Dat valt spijtig genoeg CN ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
heel moeilijk te controleren, zeker als jij het huis uit bent. Windows XP @n EEN ben? En wil je andere lezers graag helpen met 
bevat echter een mogelijkheid om dat toch in de gaten te houden en tijds- jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
beperkingen op te leggen aan bepaalde gebruikersaccounts. Klik op Starr, Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints 
Uitvoeren, en geef cmp in, gevolgd door een druk op Enter. Tik nu het com- & Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
mando Ne user JONAS /TiMes:Ma-Vr‚19-21;Za-Zo,8-18 en druk op Enter — uiter- Turnhout. Nog sneller is faxen naar 014/44.20.66 of mailen 
aard vervang je Jonas door de naam van de gebruikersaccount. Om de naar hintsentips@clickt.be. De beste tips worden gepubli 
tijdsbeperkingen op te heffen, tik je NET usER JoNAs /TiMes:ALL. J F6 ceerd, en maken kans om 
het pakket Budgetbeheer Ep EE 

is van Easy Computing te e 

Jachtwoord verloopt Nooit « \ 

lachtwoord mag worden gewijzigd 9/18/2006 9:58 AM winnen. Vergeet dus niet à 

Wachtwoord vereist en Ja S à DE bh 

ebruiker mag wachtwoord wijzigen Ja je naam en adres te ver- ] 5 RD 

Werkstations toegestaan Alle 5 5 d KENG à 

Ranneldingsseript melden: anonieme tips á 

ebrui meemeetel (4 

baden aanmelding 4/18/2006 2:45 PM zijn waardeloos! Bert ) 

oegestane aanmeldingstijden Faandig 2200 Pm - Bulteel mag binnenkort 8 Budgetbeheer 

het pakket Mijn Webwin- f. . 
dondendeg 2208 PM — P 5 3 
vrijdag 7:00 PM — 9 kel 4 van Easy Computing « 


zaterdag 8:08 AM — 
JamaatSchap LOKalë GgRrOEp SHAMINISTPaLOoPs In zijn bus verwachten. 
Lidmaatschap globale groep “Geen 
De opdracht is voltooid. 


tal cameras 


« 


/ Anti Shake DSP* / Super Life Battery / 3x optical zoom 
/ large TFT colour display / BEST SHOT / fast and easy to use 


without with 


Anti Shake Anti Shake 
DsP* A > DSP" Cn *elL. INA 


www.exilim.ecom 


